ОБРАЗЕЦ 

Оформляется на бланке организации
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                              Главе ЗАТО Видяево

В.А. Градову
О награждении _________
Уважаемый Вячеслав Алексеевич!
Коллектив… (указать организацию) ходатайствует о поощрении наградами ЗАТО Видяево следующих работников организации:
- Почетной грамотой ЗАТО Видяево:
за… (указать заслуги награждаемых лиц) и в связи с… (указать основание к награждению)
1. Ф.И.О., должность (полностью);
 
2. Ф.И.О., должность (полностью).
- Благодарственным письмом Главы ЗАТО Видяево:
за… (указать заслуги награждаемых лиц) и в связи с… (указать основание к награждению)
 1.
Ф.И.О., должность (полностью);
 

 2.
Ф.И.О., должность (полностью).
Вручение наград планируется к мероприятию … (указать дату            и название мероприятия).

Численность работников организации – … (указать численность работников в организации).

Организация гарантирует выплату единовременного денежного вознаграждения в размере 3000,00 рублей в соответствии с Положение о Почетной грамоте ЗАТО Видяево Мурманской области, утвержденным решением Совета депутатов ЗАТО пос. Видяево от 24.05.2013 № 123.(в случае ходатайства о награждении Почетной грамотой)
 Приложение: документы к награждению на _____л. в 1 экз. (ходатайство установленной формы и выписка из протокола общего собрания трудового коллектива – на каждого кандидата)

Должность руководителя      _______________________    И.О. Фамилия             

         (подпись)
   Ф.И.О. исполнителя, конт. телефон
