Рекомендации по оформлению

итогового финансового отчета.

Итоговый финансовый отчет должен быть представлен в сброшюрованном виде в папке и иметь сквозную нумерацию страниц, включая приложения.

На титульном листе папки:            Название выборов, округ

                              Фамилия Имя Отчество кандидата

Итоговый финансовый отчет  предоставляется по форме № 7 - в 2 экземплярах - подписываются лично кандидатом.

 К 1 экземпляру итогового финансового отчета  (форма №7) прилагаются:

1.   форма № 7   «Финансовый отчет» - за подписью кандидата.

2. форма № 6 «УЧЕТ поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата …» - за подписью кандидата.

3. форма № 4 «СВЕДЕНИЯ о поступлении денежных средств на специальный избирательный счет избирательного фонда» - выдает банк, 

- первичные финансовые документы, подтверждающие поступление  средств избирательного фонда (квитанции, приходно-кассовые ордера, платежные поручения)

4. форма № 5 «СВЕДЕНИЯ о расходовании денежных средств, находящихся на специальном избирательном счете избирательного фонда» - выдает банк.

- первичные финансовые документы, подтверждающие  расходование средств избирательного фонда, а так же 1 экземпляр всех предвыборных печатных и аудиовизуальных агитационных материалов.

 Подшивать документы по расходованию денежных средств в следующей последовательности:

1. Платежный документ – форма 187 или платежное поручение;

2. Счет на оплату;

3. Договор об оказании услуг (работ);

4. Акт выполненных работ;

5. Агитационный материал.

При оплате работ (услуг) гражданам РФ по договорам подряда, платежным документом является расходно-кассовый ордер или платежное поручение о перечислении денежных средств гражданину.

Первичные финансовые документы должны быть подобраны в хронологической последовательности по мере отражения финансовых операций из специальных избирательных счетов. При этом за основу принимаются выписки из специальных избирательных счетов избирательных фондов, к которым подбираются необходимые документы (основания), подтверждающие поступление (расходование) денежных средств. 

2-й экземпляр итогового финансового отчета  предоставляется без приложений.

