Муниципальное казенное учреждение

«Финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево»
Мурманской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ
         от « 31 » декабря 2015 г.                                                                                № 26 -рф               

О наделении полномочиями
администратора доходов

В соответствии с решением Совета депутатов ЗАТО Видяево от 25.12.2015 года № 335/1 «Об утверждении бюджета ЗАТО Видяево на 2016 год», постановлением Главы администрации ЗАТО Видяево от 22.12.2008  №  750 «О Порядке осуществления органами местного самоуправления ЗАТО Видяево и находящимися в их ведении бюджетными учреждениями полномочий главных администраторов доходов бюджета ЗАТО Видяево»

1. Закрепить за Муниципальным казенным учреждением «Финансовый отдел Администрации ЗАТО Видяево» полномочия администратора доходов бюджета ЗАТО Видяево  согласно приложению №  1.

2. Администратор доходов до наступления очередного финансового года открывает в УФК по Мурманской области лицевой счет администратора доходов бюджета в соответствии с приказом Министерства финансов РФ от 29.12.2012 № 24н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами федерального казначейства» (с изменениями и дополнениями).

3. Администратор доходов в отношении закрепленных кодов доходов местного бюджета осуществляет следующие функции:

· начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

· принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней, штрафов, а так же процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и  процентов, начисленных на излишне взысканные суммы и  представление в УФК по Мурманской области поручений (сообщений) для осуществления возврата в соответствии с Порядком учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ их распределения между бюджетами бюджетной системы РФ, утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18.12.2013 № 125н;

· взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

· принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представлении соответствующего уведомления в УФК по Мурманской области в порядке, установленном Приказом Министерства финансов РФ от 18.12.2013 № 125н;

4. Администратор доходов осуществляет начисление администрируемых доходов бюджета на основании первичных учетных документов (договор, соглашение, платежное поручение) в соответствии с Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов РФ от 01.12.2010 № 157н.

5. Администратор доходов осуществляет учет поступлений администрируемых доходов в бюджет на основании документов, представленных УФК по Мурманской области в соответствии с  Приказом Министерства финансов РФ от 18.12.2013 № 125н.   

6. Администратор доходов бюджета ЗАТО Видяево ежемесячно осуществляет сверку отчетных данных со Справкой о перечислении поступлений в бюджет (разделы I и III), предоставленной  УФК по Мурманской области (по состоянию на первое число месяца, следующего за отчетным), в соответствии с письменным запросом администратора доходов. В случае выявления расхождений между отчетными данными УФК по Мурманской области и администратора доходов устанавливаются причины указанного расхождения и принимаются меры по их устранению.

7. Администратор  доходов осуществляет уточнение (возврат) невыясненных поступлений в соответствии с приказами Министерства финансов РФ от 18.12.2013 № 125н «Об утверждении порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему РФ и их распределения между бюджетами бюджетной системы РФ» (с изменениями и дополнениями), от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов и порядке осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов РФ и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов» (с изменениями и дополнениями), распоряжение Финансового отдела Администрации ЗАТО Видяево от 22.10.2013 № 17-рф «Об утверждении Порядка взаимодействия главных администраторов (администраторов) доходов бюджета ЗАТО Видяево, за которыми закреплены бюджетные полномочия в отношении невыясненных поступлений, зачисляемых в бюджет ЗАТО Видяево, с предполагаемыми главными администраторами (администраторами) доходов бюджета ЗАТО Видяево по уточнению (выяснению) принадлежности платежей, отнесенных к невыясненным поступлениям, зачисляемым в бюджет ЗАТО Видяево» 
8. При возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм администратор доходов бюджета выполняет последовательно следующие действия:

· по предъявлении письменного заявления плательщика с приложением платежных документов с отметкой банка об уплате излишне уплаченной суммы администратор доходов бюджетов проверяет указанное требование плательщика на соответствие случаям возникновения права требования плательщиком на возврат, предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Мурманской области и (или) договором, определяющими порядок уплаты платежа в бюджеты;

·  в случае ошибочной переплаты - проверяет на соответствие указанной в заявлении суммы переплаты сумме, начисленной администратором доходов бюджетов по соответствующему коду бюджетной классификации;

· если заявление на возврат излишне уплаченной суммы удовлетворяет вышеуказанным требованиям, администратор доходов бюджетов обязан проверить факт уплаты указанной суммы по данным УФК  по Мурманской области, и по результатам проверки определить сумму, подлежащую возврату плательщику за счет средств соответствующих бюджетов;

· оформляет заявку на возврат, с указанием суммы возврата, и представляет ее в УФК по Мурманской области.

9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставлю за собой.  
Начальник финансового отдела

Администрации ЗАТО Видяево                                      Н.В. Никишина
