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В 2011 году сотрудниками отдела была выполнена следующая работа: 
1. Организация управления деятельностью отдела:
- планирование деятельности отдела - составление годового плана работы отдела,

- осуществление руководства подготовкой для внесения на рассмотрение Совета депутатов и Главы администрации ЗАТО Видяево проектов решений (постановлений) по вопросам деятельности отдела,

- разработка должностных инструкций специалистов отдела, внесение в них изменений,

- распределение обязанностей между работниками отдела, осуществление контроля их исполнения,

- осуществление контроля качества и своевременности выполнения специалистами отдела своих должностных обязанностей,

- составление табелей учета рабочего времени.

2. Разработка нормативно-правовых актов:

2.1.Разработка проектов решений Совета депутатов (34 проекта):

2.1.1. «О включении объекта недвижимого имущества в состав муниципальной казны ЗАТО Видяево» - 4 проекта,

2.1.2.  «О внесении изменений и дополнений в Положение о порядке и условиях приватизации муниципального имущества ЗАТО Видяево, утвержденное решением Совета депутатов ЗАТО Видяево от 27.10.2008 № 50», 

2.1.3. «О внесении изменений в решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 03.09.2010 № 201 «Об установлении размера арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества, используемого для производства и передачи тепловой энергии» (в редакции решения Совета депутатов ЗАТО Видяево от 11.10.2010 № 209)», 

2.1.4. «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления ЗАТО Видяево и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг органов местного самоуправления ЗАТО Видяево»,
2.1.5. «О внесении изменений в решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 03.11.2009 № 143 «О налоге  на имущество физических лиц»»,
2.1.6.«О внесении  изменений и дополнений в Положение о порядке предоставления в аренду объектов муниципального имущества ЗАТО Видяево»,
2.1.7. «О внесении  изменений и дополнений в Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности ЗАТО Видяево» - 2 решения,

2.1.8.  «Об утверждении перечня муниципального имущества ЗАТО Видяево, предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов  малого и среднего предпринимательства», 
2.1.9. «Об утверждении перечня имущества казны,  предлагаемого к передаче из муниципальной собственности  ЗАТО Видяево в федеральную собственность на безвозмездной основе»,
2.1.10.« Об утверждении перечня имущества казны,  предлагаемого к передаче из муниципальной собственности  ЗАТО Видяево в государственную собственность на безвозмездной основе» - 2 проекта,
2.1.11.«Об утверждении Положения о порядке формирования, ведения и опубликования перечня муниципального имущества ЗАТО Видяево, предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»,
2.1.12.«Об утверждении программы приватизации муниципального имущества ЗАТО Видяево на 2011-2013 годы»,

2.1.13.«Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления в аренду имущества, включенного в  перечень муниципального имущества ЗАТО Видяево, предназначенного для предоставления его во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»,
2.1.14.«О передаче в государственную собственность Мурманской области муниципального учреждения «Поликлиника ЗАТО Видяево» как имущественного комплекса»,
2.1.15.«О внесении изменений в программу комплексного социально-экономического развития ЗАТО пос. Видяево на 2011-2015г.г.» - 2 решения,

2.1.16.«О внесении изменений в перечень имущества, предлагаемого к передаче из муниципальной собственности муниципального образования ЗАТО Видяево в государственную собственность Мурманской области на безвозмездной основе, утвержденный решением Совета депутатов ЗАТО Видяево от 16.06.2011 № 302» - 2 решения,
2.1.17.  «Об установлении размера арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества, используемого для выполнения работ по содержанию автомобильных дорог, мостов и площадей в ЗАТО Видяево»,

2.1.18.«Об установлении ставок арендной платы на 2012 год»,
2.1.19.«О предоставлении рассрочки по арендной плате»,

2.1.20.«Об установлении размера арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества, используемого для размещения офиса организации коммунального комплекса  ЗАТО Видяево»,

2.1.21.«О внесении изменений в решение Совета депутатов ЗАТО Видяево от 03.09.2010  № 201 «Об установлении размера арендной платы при сдаче в аренду муниципального имущества, используемого для производства и передачи тепловой энергии» (в редакции решений Совета депутатов ЗАТО Видяево от 11.10.2010 № 209, от 04.02.2011 № 256)»,

2.1.22.«Об утверждении Положения о порядке передачи в безвозмездное временное пользование муниципального имущества ЗАТО Видяево»,

2.1.23.«О признании утратившим силу решения Совета депутатов ЗАТО Видяево от 04.05.2010 № 184 «Об утверждении порядка продажи муниципального имущества ЗАТО Видяево, закрепленного за унитарными предприятиями, учреждениями  и автономными учреждениями на праве хозяйственного ведения и праве оперативного управления»»,
2.1.24.«Об утверждении Положения о порядке списания  муниципального имущества ЗАТО Видяево», 
2.1.25.«Об утверждении схемы теплоснабжения ЗАТО Видяево»,

2.1.26. О предоставлении в безвозмездное временное пользование муниципального имущества – 2 решения.
2.2.Разработка проектов постановлений администрации ЗАТО Видяево (418 проектов, в том числе 66 - нормативного характера): 
2.2.1. О внесении изменений и дополнений в Положение об отделе муниципального имущества,

2.2.2.  О закреплении муниципального имущества на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями- 14,

2.2.3.  О предоставлении муниципального имущества в аренду - 57,

2.2.4. О расторжении договоров аренды – 3,

2.2.5.  «О порядке определения видов и перечней  особо ценного движимого имущества муниципального автономного или бюджетного учреждения ЗАТО Видяево»,

2.2.6.  О предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование - 6,

2.2.7.  О приеме-передаче имущества в состав (исключении из состава) муниципальной казны ЗАТО Видяево – 19,

2.2.8.  О приеме-передаче основных средств с баланса на баланс - 18,

2.2.9.   О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг ЗАТО Видяево,

2.2.10. О списании муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями, предприятиями – 16,

2.2.11.  по вопросам подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2010/2011 года, начала/окончания отопительного сезона, подаче горячего водоснабжения - 6,
2.2.12.  по вопросу установления (изменения) лимитов потребления воды, электрической и тепловой энергии учреждениями, финансируемыми за счет средств бюджета ЗАТО Видяево - 2,

2.2.13.  «О  закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения за Муниципальным унитарным производственным предприятием «Жилищно-коммунальное хозяйство» ЗАТО Видяево»,

2.2.14.  «Об определении видов особо ценного движимого имущества муниципального бюджетного учреждения ЗАТО Видяево - Муниципального учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево»,

2.2.15.  По вопросам размещения муниципального заказа - 1,

2.2.16.  О работе комиссии по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево, об организации и проведении торгов на право заключения договоров аренды, о результатах проведения торгов - 8,

2.2.17.  Об организации и проведения открытого конкурса по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами, все помещения в которых находятся в собственности муниципального образования ЗАТО Видяево - 3,
2.2.18.  «Об установлении стоимости работ по текущему ремонту, выполняемых за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, а также организаций и физических лиц, нанесших материальный ущерб муниципальному жилищному фонду ЗАТО Видяево»,

2.2.19.  «О внесении изменений в состав рабочей группы по разработке Программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры ЗАТО Видяево»,
2.2.20.  О приеме имущества в муниципальную собственность из государственной - 3, 

2.2.21. «Об утверждении порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения ЗАТО Видяево и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества»,
2.2.22.  «О внесении изменений в долгосрочную муниципальную целевую программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево на 2010 - 2011 годы»»,
2.2.23.  «Об утверждении порядка предварительного согласования совершения муниципальным бюджетным учреждением ЗАТО Видяево крупных сделок, соответствующих критериям, установленным пунктом 13 статьи 9.2 Федерального закона «О некоммерческих организациях», а также принятия решения об одобрении сделок с участием муниципального бюджетного учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях»»,

2.2.24. «О внесении изменений в муниципальную адресную программу по поэтапному переходу на отпуск ресурсов (тепловой энергии, горячей и холодной воды, электрической энергии, газа) потребителям в соответствии с показаниями коллективных (общедомовых) приборов учета потребления таких ресурсов в многоквартирных домах ЗАТО Видяево на 2010–2016 годы»-2,

2.2.25.  «Об утверждении положения о комиссии по приватизации муниципального имущества»,

2.2.26.  «О назначении ответственного за реализацию долгосрочной муниципальной целевой программы «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании ЗАТО Видяево» на период 2010 - 2014 годы»,

2.2.27.  «Об утверждении перечня приоритетных многоквартирных домов, требующих реализации первоочередных мер по энергосбережению и повышению энергетической эффективности в ЗАТО Видяево»,

2.2.28.  «Об утверждении плана финансово-хозяйственной деятельности»,
2.2.29.  «Об организации работы по формированию муниципальных заданий в отношении муниципальных учреждений ЗАТО Видяево»,

2.2.30.  Об утверждении планов капитального ремонта на 2011 год и о внесении изменений и дополнений в них - 3,

2.2.31.  «О создании конфликтной комиссии по вопросам управления многоквартирными домами на территории ЗАТО Видяево»,
2.2.32. О создании комиссии по приватизации муниципального имущества ЗАТО Видяево, внесении изменений,
2.2.33. «Об утверждении перечня показателей качества оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями  ЗАТО Видяево» и внесение в них изменений - 2,

2.2.34. Внесение изменений в состав рабочей группы для обеспечения реализации мероприятий по энергосбережению и энергетической эффективности ЗАТО Видяево,

2.2.35.  «Об утверждении перечня основных средств свыше 1000 рублей, приобретаемых за счет субсидий, выделяемых бюджетам субъектов Российской Федерации на развитие и поддержку социальной и инженерной инфраструктуры закрытых административно-территориальных образований на 2010 год» и внесение изменений и дополнений в него - 3,

2.2.36.  Об утверждении перечней муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями  ЗАТО Видяево в качестве основных видов деятельности и внесении изменений - 2,

2.2.37. «О разработке долгосрочной муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево на 2012 - 2014 годы»»,

2.2.38. Внесение изменений в состав межведомственной комиссии при Администрации ЗАТО Видяево о признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции в муниципальном жилищном фонде ЗАТО Видяево,

2.2.39. «Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево на 2012 - 2014 годы»»,
2.2.40. внесение изменений в долгосрочную муниципальную целевую программу «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальном образовании ЗАТО Видяево» на период 2010 - 2014 годы»,

2.2.41. «Об утверждении нормативов численности Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево» и внесении изменений в них - 2,

2.2.42. «Об организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп на территории ЗАТО Видяево», внесении изменений - 2,

2.2.43. «Об изменении типа муниципального учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево»,
2.2.44. «Об утверждении программы приватизации муниципального движимого имущества ЗАТО Видяево на 2011 год» и внесение изменений в нее - 2,

2.2.45. «О мероприятиях по разработке схемы теплоснабжения ЗАТО Видяево»,

2.2.46. «Об условиях приватизации муниципального имущества ЗАТО Видяево» - 6,

2.2.47. «Об утверждении перечня имущества казны, предлагаемого к передаче из муниципальной собственности ЗАТО Видяево в федеральную собственность на безвозмездной основе»,
2.2.48. «О предоставлении муниципальной преференции» – 2,

2.2.49. «О внесении дополнений в тарифы на платные услуги, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево, подлежащие оплате за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, установленные постановлением администрации ЗАТО Видяево от 29.12.2010 № 949»,

2.2.50. «Об утверждении порядка определения нормативных затрат на оказание (выполнение) Муниципальным учреждением «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево муниципальных услуг (работ) и нормативных затрат на содержание его имущества»,
2.2.51. о проведении инвентаризации пустующего муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, зданий и помещений, занимаемых муниципальными учреждениями ЗАТО Видяево – 2,

2.2.52. «об утверждении плана мероприятий по подготовке к передаче имущества, используемого ОМВД  России по ЗАТО п. Видяево, из муниципальной собственности ЗАТО Видяево в федеральную собственность»,

2.2.53. «об утверждении состава рабочей группы для обеспечения реализации мероприятий по энергосбережению и энергетической эффективности ЗАТО Видяево»,
2.2.54. «о внесении изменений в состав рабочей группы для обеспечения реализации мероприятий по энергосбережению и энергетической эффективности ЗАТО Видяево»,

2.2.55. «о назначении ответственных за представление информации по муниципальному образованию ЗАТО Видяево для включения в государственную информационную систему в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности»,

2.2.56. «о предоставлении ежемесячной отчетности по начисленной плате за коммунальные услуги», 

2.2.57. «о подготовке доклада Главы администрации ЗАТО Видяево о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления за 2010 год и их планируемых значениях на 3-летний период»,
2.2.58. «о признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации ЗАТО Видяево» - 5,

2.2.59.  «Об утверждении перечня имущества, принимаемого в муниципальную собственность» - 4,

2.2.60. «О предоставлении земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования МУ «УМС (служба заказчика)» ЗАТО Видяево»,

2.2.61.  «О постановке на консервацию»,
2.2.62.  «О выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»,

2.2.63. «О выдаче разрешения на строительство»,
2.2.64. «О предоставлении земельного участка на праве безвозмездного срочного пользования Главному управлению МЧС России по Мурманской области»,

2.2.65. «Об утверждении типовых форм документов, используемых при заключении договора аренды земельного участка»,
2.2.66. «Об утверждении акта от 21 октября 2011 года № 1/2011 приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения», 

2.2.67. «Об утверждении состава межведомственной комиссии по переустройству и перепланировке помещений в жилых и нежилых зданиях»,

2.2.68. «О создании межведомственной комиссии по определению целесообразности принятия предлагаемых к передаче в муниципальную собственность объектов, расположенных на территории ЗАТО Видяево»,
2.2.69. «О предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование Муниципальному медицинскому учреждению «Поликлиника ЗАТО Видяево»»,
2.2.70. «Об утверждении Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования ЗАТО Видяево», 
2.2.71. «О теплоснабжении потребителей на территории ЗАТО Видяево»,

2.2.72. «Об обеспечении выполнения мероприятий по проведению технической инвентаризации (обследованию) тепловой трассы и сети горячего водоснабжения на территории н.п. Видяево»,

2.2.73. «Об изменении функционального назначения зданий (строений)»,
«О присвоении адреса зданиям (строениям)»
2.2.74.  «О создании межведомственной комиссии по выбору земельных участков  для строительства и предварительному согласованию места размещения объекта на территории ЗАТО Видяево»; 

2.2.75.  «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в кадастровом квартале 51:30:0010101», и о внесении изменения в нее - 4;

2.2.76.  «О продлении срока действия разрешения на строительство»;
2.2.77.  «О предоставлении земельного участка в аренду» - 151, в том числе 136 – под гаражное строение,
2.2.78. «О внесении изменений в План перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде»;

2.2.79. «О Плане-графике разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и внесение изменений в него - 2;

2.2.80. «О внесении дополнений в План мероприятий  по реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» - 2;

2.2.81. «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг ЗАТО Видяево в сфере архивного дела»; 

2.2.82. «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг ЗАТО Видяево в сфере здравоохранения»;

2.2.83. «Об обеспечении перехода к предоставлению муниципальных услуг на основе межведомственного взаимодействия» и внесение изменений в него - 2;

2.2.84. «О порядке проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления  муниципальных услуг, разработанных отраслевыми (функциональными) органами администрации ЗАТО Видяево»;

2.2.85. от 10.05.2011 № 390 «О внесении дополнений в состав постоянно действующей комиссии по работе с управляющими организациями по вопросам собираемости платежей населения ЗАТО Видяево и перечисления денежных средств РСО, утвержденный постановлением Администрации ЗАТО Видяево от 30.07.2010 № 566».
3. Осуществление мероприятий по размещению муниципального заказа:


3.1. Формирование Сводного прогноза объемов муниципального заказа ЗАТО Видяево на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг на 2012 год и пояснительной записки к нему на основе прогнозов, представленных муниципальными учреждениями ЗАТО Видяево.

        3.2. Осуществление деятельности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок для муниципальных нужд администрации ЗАТО Видяево:

3.2.1. организация и проведение запроса котировок на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по разработке компьютерной программы «Управление муниципальным имуществом» (Изучение рынка потенциальных поставщиков с целью определения и обоснования цены контракта, разработка распоряжения Администрации ЗАТО Видяево об организации и проведении запроса котировок, разработка и согласование проекта муниципального контракта, подготовка заявки на размещение заказа, заключение контракта по итогам запроса котировок);

3.2.2.проверка заявок и иных документов, необходимых для проведения процедур размещения муниципального заказа, представленных отраслевыми (функциональными) органами или отдельными специалистами администрации ЗАТО Видяево – 2;

3.2.3.разработка извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме и документации об открытом аукционе в электронной форме, извещения о проведении запроса котировок – 3;

3.2.4. размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона и документации об аукционе, извещения о проведении запроса котировок - 2.

3.2.5. регистрация котировочных заявок – 3;

3.2.6. организация проведения заседаний Единой комиссии по размещению заказов для нужд Администрации ЗАТО Видяево – 2;

3.2.7. уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии;

3.2.8.ведение протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе, ведение протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

3.2.9. размещение на официальном сайте протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе, ведение протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

3.2.10.проверка и размещение на официальном сайте сведений о контракте (его изменении) Администрации ЗАТО Видяево;

3.2.11. проверка и размещение на официальном сайте сведений об исполнении (о прекращении действия) контракта Администрации ЗАТО Видяево.
3.3. Организация проведения регистрации муниципальных учреждений ЗАТО Видяево (16 учреждений) на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru, получения уполномоченными лицами муниципальных учреждений ЗАТО Видяево (16 учреждений) сертификатов ключей электронно-цифровой подписи.

4. Организация работы муниципальных предприятий и учреждений.
4.1. Проверка и согласование Уставов муниципальных учреждений и предприятий, а также вносимых в них изменений и дополнений.
4.2. Проверка плана финансово-хозяйственной деятельности муниципального предприятия на 2012 год.
4.3. Анализ результатов финансово-хозяйственной деятельности муниципального предприятия на основании отчетов.
4.4. Проверка тарифов на платные услуги муниципальных учреждения и предприятия, представление их Главе администрации ЗАТО Видяево на утверждение:
4.4.1. тарифов на платные услуги, выполняемые МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево, подлежащие оплате за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево.
4.5. Координация деятельности муниципальных учреждений и предприятий в части отношений муниципальной собственности и тарифного регулирования.
4.6. Ежемесячная проверка отчета МУПП ЖКХ ЗАТО Видяево об использовании субсидии на компенсацию выпадающих доходов от оказания услуг по теплоснабжению - 12.
4.7.Подготовка документов для муниципальных учреждений для регистрации права оперативного управления недвижимым имуществом в Управления Федеральной регистрационной службы по Мурманской области.
5. Осуществление мероприятий по управлению муниципальным имуществом. 

5.1. Документальное оформление приема имущества в муниципальную собственность согласно действующим нормативно-правовым документам.
Подготовка предложений в Территориальное управление федерального агентства по управлению государственным имуществом в Мурманской области Министерство имущественных отношений Мурманской области о передаче имущества из муниципальной собственности ЗАТО Видяево в федеральную собственность,  государственную собственность Мурманской области на безвозмездной основе (2 обращения).

5.2. Оформление договоров о закреплении муниципального имущества за муниципальными предприятием и учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления и дополнительных соглашений к ним. В 2011 году оформлено 11 договоров.
5.3. Рассмотрение заявлений и выдача справок от отсутствии приватизированного жилого помещения, жилого помещения в собственности, не предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства – 37.
5.4. Взаимодействие с органами государственного регулирования и контроля по вопросам имущественных отношений.
5.5. Проверка документов, предоставляемых арендаторами муниципального имущества и формирование Дела арендатора,
5.6. Проверка, оформление  и регистрация договоров аренды помещений, расположенных в жилых домах. В 2011 году  зарегистрировано – 50 договоров.
5.7. Оформление приложений к договору аренды помещения - расчета платы за долю в земельном участке. В 2011 году оформлено 50 приложений.
5.8. Оформление актов сверки расчетов по договорам аренды.

5.9. Проверка и регистрация договоров аренды муниципального движимого имущества. В 2011 году  зарегистрировано – 3 договора.
5.11. Работа в составе комиссии по сдаче в аренду муниципального имущества.

5.12. Работа в составе Единой комиссии по проведению торгов.

5.13. Организация проведения 2 аукциона (18 лотов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево:
· разработка извещения о проведении открытого аукциона и документации об аукционе – 2 аукциона (18 лотов),
· размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона и документации об аукционе,
· организация опубликования в официальном печатном издании  извещения о проведении аукциона,
· регистрация заявок – 9,
· организация проведения заседаний комиссии – 2,
· уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии,
· ведение протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе,
· уведомление участников о допуске/об отказе в допуске к участию в аукционе,
· размещение на официальном сайте протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.14. Взаимодействие с МИФНС России № 7 по Мурманской области по предоставлению сведений об арендаторах муниципального имущества.
5.15. Осуществление предупредительной работы и досудебного урегулирования с арендаторами, нарушающими условия договоров. Подготовка документов к судебным искам о задолженности  арендаторов.
5.16. Оформление договоров о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование. В 2011 году оформлено 13 договоров.
5.17. Подготовка необходимых документов по вопросам приобретения и отчуждения объектов муниципальной собственности.
5.18. Оформление документов на передачу с баланса на баланс объектов муниципальной собственности.
5.19. Ответы на запросы Управления Федерального агентства кадастра       объектов недвижимости по Мурманской области.
5.20. Ответы на запросы судебных приставов о наличии у должника      зарегистрированного какого-либо имущества в администрации ЗАТО      Видяево.
5.21. Обеспечение проведения процедур в рамках приватизации муниципального имущества казны ЗАТО Видяево:

· Разработка информационного сообщения о проведении аукциона по продаже муниципального недвижимого имущества казны ЗАТО Видяево, формы заявки на участие в аукционе по продаже имущества, формы предложения о цене имущества, проекта договора купли-продажи – 2 аукциона (4 лота).

· Разработка информационного сообщения о продаже муниципального движимого имущества казны ЗАТО Видяево посредством публичного предложения, формы заявки, проекта договора купли-продажи – 2 процедуры (4 лота).

· Разработка информационного сообщения о проведении аукциона по продаже муниципального движимого имущества казны ЗАТО Видяево, формы заявки, проекта договора купли-продажи – 1 аукцион (2 лота).

· Размещение на официальном сайте информационного сообщения о продаже муниципального имущества казны ЗАТО Видяево и других документов - 5.

· Организация опубликования в официальном печатном издании  информационного сообщения о продаже муниципального имущества казны ЗАТО Видяево – 5.

· Регистрация заявок – 5.

· Организация проведения заседаний комиссии – 8.

· Уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии.

· Ведение протоколов о признании претендентов  участниками аукциона,  об итогах аукциона, о признании претендентов  участниками продажи посредством публичного предложения об итогах продажи имущества.

· Уведомление участников о допуске/об отказе в допуске к участию в продаже, о признании победителем.

· Размещение на официальном сайте информационного сообщения об итогах продажи муниципального движимого имущества посредством публичного предложения, информационного сообщения об итогах аукциона по продаже муниципального недвижимого имущества. 
Организация опубликования в официальном печатном издании информационного сообщения об итогах продажи муниципального движимого имущества посредством публичного предложения, информационного сообщения об итогах аукциона по продаже муниципального недвижимого имущества. 
5.22. В целях реализации Программы приватизации на 2011 год (в составе объектов, планируемых к продаже, - 2 объекта: здание по адресу: н.п. Видяево,
ул. Заречная, д. 41а, общей площадью 1 417,0 кв.м.; нежилое помещение по адресу: н.п. Видяево, ул. Центральная, д. 6, пом.18, общей площадью 78,7 кв.м.) были  проведены 2 аукциона по продаже муниципального имущества (в том числе второй аукцион – после актуализации отчета об оценке имущества)  – открытые по составу участников и закрытые по форме подачи предложений о цене муниципального имущества, однако оба аукциона признаны несостоявшимися в связи с тем, что не поступило ни одной заявки на участие в аукционе. Таким образом, программа приватизации не была выполнена.

Затраты на проведение приватизации недвижимого имущества составили 0,0 рублей.

Программа приватизации движимого имущества на 2011 год включала 4 объекта (автомобили). Посредством проведения аукциона (1 процедура) был продан 1 автомобиль, 3 автомобиля были проданы посредством публичного предложения (2 процедуры). Доход бюджета составил 42 тыс.рублей. Затраты на проведение приватизации движимого имущества составили 0,0 рублей.

5.23. Формирование муниципальной казны. Был осуществлен прием в муниципальную собственность 724 объектов стоимостью 56 969,8 тыс. рублей, в том числе 6 объектов недвижимого имущества стоимостью 32 181,0 тыс. рублей, 718 объектов движимого имущества стоимостью 24 788,7 тыс. рублей. Передано из муниципальной собственности 20 объектов стоимостью 4 669,9 тыс. рублей, в том числе 3 объекта недвижимого имущества стоимостью          2 627,0 тыс. рублей, 17 объектов движимого имущества стоимостью 2 042,8 тыс. рублей.

5.24.Участие в инвентаризации имущества, изымаемого у ОМВД России по ЗАТО п. Видяево для включения в состав муниципальной казны  ЗАТО Видяево – 439 объектов.

5.25. По итогам 2011 года доходы бюджета ЗАТО Видяево от использования и распоряжения муниципальной собственности составили            3 870,4 тыс. рублей, в том числе доходы от сдачи в аренду муниципальной собственности (за исключением земельных участков) составили      3 037,6 тыс. рублей, доходы в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, составили 791,3 тыс. рублей, доходы от приватизации муниципального движимого имущества 41,5 тыс. рублей. 

По состоянию на 01.01.2012 задолженность перед бюджетом ЗАТО Видяево по арендной плате составляет 1 221,1 тыс. рублей. Наиболее крупными должниками являются: ООО «Вега», «Аларас-сети-связь», Индивидуальный предприниматель Якушева Оксана Викторовна, ООО «Велес-ПРИМ».

Общая сумма задолженности по вышеуказанным арендаторам, в отношении которых возбуждено судебно-исполнительное производство, составила - 778 166,08 рублей за помещения и 84 465,95 рублей за землю (64% от всей задолженности).
5.26. Прием заявлений от граждан о предоставлении земельного участка под гаражное строение и  оформление договора аренды земельного участка под гаражным строением – 136.

5.27. Прием заявлений от юридических и физических лиц о предоставлении земельного участка и  оформление договора аренды земельного участка – 20.

5.28.Подготовка и выдача справок юридическим и физическим лицам (арендаторам муниципального имущества) о торговой площади помещений – 6.

5.29. Подготовка документов для заключения договора с ГУПТИ МО на изготовление кадастровых паспортов, согласование договора, сопровождение договора, получение кадастровых паспортов на 80 объектов.

5.30.  Подготовка документов для заключения договора с ГУПТИ МО на проведение технической инвентаризации и изготовление кадастровых паспортов, согласование договора, сопровождение договора, получение технических и кадастровых паспортов на трубопровод горячего водоснабжения, полигон ТБО, сети газоснабжения, ГРУ, автомобильную дорогу общего пользования, мачту «Трансмаст».
5.31. Подготовка документов и подача заявлений на регистрацию государственного права на недвижимое имущество и сделок с ним в Управление Росреестра по Мурманской области – 16.
5.32. Подготовка копий поэтажных планов и экспликаций нежилых помещений, предоставленных на праве аренды, - 50.

5.33. Подготовка предложения о передаче земельных участков в собственность муниципального образования ЗАТО Видяево и отправка предложения в Министерство Обороны РФ – 1.
5.34. Разработка типовых форм документов, используемых при заключении договора аренды земельного участка.
5.35. Регистрация Администрации ЗАТО Видяево на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг является www.zakupki.gov.ru, на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования  в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево, www.torgi.gov.ru.

6. Исполнение функций администратора поступлений денежных средств в местный бюджет.
6.1. Оформление актов сверки расчетов по договорам аренды.
6.2. Ведение реестра начислений и поступлений по арендной плате, ежеквартально по состоянию на 01.04.2011, на 01.07.2011, на 01.10.2011, на 01.01.2012.
6.3. Обработка документов, поступающих из УФК по Мурманской области.
6.4. Проведение работы, регламентированной УФК по Мурманской области по выяснению платежей в части арендной платы. В 2011 году оформлено 95 уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежей, выяснены платежи на сумму  – 529,6 тыс.рублей.

6.5. Подготовка документов для УФК по Мурманской области на возврат ошибочно и излишне перечисленных сумм на код администратора поступлений 914 «Администрация ЗАТО Видяево».

6.6. Подготовка информации о начислении доходов и поступлении средств бюджета для передачи сведений в отдел бухгалтерского учета и отчетности до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом,  по состоянию на 01.04.2011, на 01.07.2011, на 01.10.2011, на 01.01.2012.

6.7. Ежеквартальная сверка поступлений доходов в бюджет ЗАТО Видяево администратора поступлений 914 «Администрация ЗАТО Видяево» с финансово-экономическим отделом администрации ЗАТО Видяево.

6.8. Взаимодействие с Мурманским отделением № 8627 Сбербанка России ОАО по вопросам передачи платежных документов по платежам физических лиц, принятым в бюджет Российской Федерации в пользу Муниципального учреждения «Администрация муниципального образования ЗАТО Видяево».
7. Формирование и ведение реестра муниципального имущества:


7.1. Проверка поданных документов для внесения в Реестр муниципального имущества по состоянию на 01.01.2011.  Сформирован Реестр муниципальных учреждений и предприятий, в который внесены 16 муниципальных учреждений и 1 муниципальное унитарное предприятие.


7.2. Контроль сроков предоставления документов для внесения в Реестр муниципального имущества.


7.3. Формирование пакета документов для внесения записей в Реестр муниципального имущества. Сформировано по 17 пакетов документов для внесение в Реестр по состоянию на 01.01.2011, на 01.04.2011, на 01.07.2011 и  на 01.10.2011.


7.4. Формирование перечней объектов движимого и недвижимого имущества ЗАТО Видяево.  По состоянию на 01.01.2011 года сформирован Реестр объектов недвижимого имущества в сумме – 5 303 815 219,03 руб., и Реестр объектов движимого имущества в сумме – 331 115 476,55 руб.

7.5. Обработка сведений, предоставляемых учреждениями и предприятиями ЗАТО Видяево о поступлении и выбытии основных средств. Обработано по 17 пакетов документов поквартально. 


7.6 Подготовка выписок из реестра муниципального имущества – 22.
8. Выполнение функций по регулированию и контролю в сфере ЖКХ:
8.1. Взаимодействие с органами регулирования тарифов.
8.2. Взаимодействие с органами регулирования  и контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства.
8.3.
Рассмотрение расчета стоимости работ по текущему ремонту, выполняемых за счет средств нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда ЗАТО Видяево, а также организаций и физических лиц, нанесших материальный ущерб муниципальному жилищному фонду ЗАТО Видяево на предмет его экономической обоснованности.
8.4. Осуществление деятельности по организации и проведению открытого конкурса по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами, все помещения в которых находятся в собственности муниципального образования ЗАТО Видяево:

8.4.1. разработка извещения о проведении конкурса и конкурсную документацию;

8.4.2. разработка проекта договора управления многоквартирным домом;

8.4.3. организация проведения заседания рабочей группы по вопросам организации и проведения открытого конкурса по отбору управляющих организаций;

8.4.4. размещение на официальном сайте извещения о проведении конкурса,  конкурсной документации (2 лота).
8.4.5. организация опубликования в официальном печатном издании  извещения о проведении конкурса,
8.4.6. регистрация заявок – 4,
8.4.7.выдача расписок в получении заявок – 2,
8.4.8. организация проведения заседаний конкурсной комиссии по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами, все помещения в которых находятся в собственности муниципального образования ЗАТО Видяево (3 заседания по 2 лотам),
8.4.9. уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии,
8.4.10. ведение протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом (5),
8.4.11. размещение на официальном сайте протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом,
8.4.12. организация опубликования в официальном печатном издании  протоколов конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирным домом,
8.4.13. заключение договоров управления многоквартирным домом (50).
8.5. Организация подготовки Задания по подготовке муниципального образования ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2011/2012 года, включая задание по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности).

8.6. Организация подготовки Плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), к работе в осенне-зимний период 2011/2012 года.

8.7. Информирование Главы администрации ЗАТО Видяево о ходе подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2011/2012 года - постоянно.

8.8. Еженедельное участие в селекторных совещаниях, проводимых министром энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области, включая доклад о ходе подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2011/2012 года – июль – август 2011 года.
8.9. Организация разработки и утверждения схемы теплоснабжения ЗАТО Видяево (участие в разработке, создание рабочей группы, проведение заседаний, рассмотрение материалов, представленных теплоснабжающей организацией, разработка проекта решения Совета депутатов).

8.10. Проведены мероприятия по постановке на консервацию объектов жилищного фонда  (1 подъезд многоквартирного дома) – 1.
9.Поддержка СМСП
Выполнение мероприятий долгосрочной муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в ЗАТО Видяево на 2010 - 2011 годы»:
9.1. оказание методологической и консультативной помощи организациям и индивидуальным предпринимателям по вопросам предпринимательской деятельности, включая вопросы по правилам торговли, общественного питания, бытового обслуживания, защите прав потребителей;

9.2. размещение на официальном интернет-сайте ЗАТО Видяево информационных материалов, касающихся предпринимательской  деятельности;
9.3. разработка проектов решений Совета депутатов ЗАТО Видяево по имущественной поддержке СМСП (3); 
9.4.     организация и проведение круглого стола на тему: «Обсуждение внесения изменений в Налоговый кодекс РФ, обсуждение проекта регионального закона «О патентной системе налогообложения» с участием Главы ЗАТО Видяево, Главы администрации ЗАТО Видяево;

9.5. организация и проведение мероприятий по вопросам предпринимательской  деятельности совместно с представителями бизнеса, включая Дни предпринимательства, c организацией обучающего семинара.
Оценка эффективности реализации Программы в 2011 году по сравнению с 2010 годом показывает ухудшение показателей эффективности реализации Программы, что связано с общим ухудшением инвестиционного климата в связи с реорганизацией градообразующего предприятия и неопределенностью перспектив развития бизнеса.
10. Подготовка документов для Минэкономразвития РФ и Минфина России в соответствии с порядком формирования перечня строек и объектов ЗАТО на 2012 год.
11. Подготовка данных к прогнозу социально-экономического развития по курируемым направлениям для ФЭО. 

12. Участие в реализации Федерального закона от 8 мая 2010  № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»
12.1. участие в деятельности рабочей группы по совершенствованию правового положения муниципальных учреждений ЗАТО Видяево,

12.2. разработка проектов муниципальных правовых актов:
12.2.1. об установлении порядка определения видов особо ценного движимого имущества в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений,

12.2.2. об определении порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества,

12.2.3. об утверждении порядка предварительного согласования совершения муниципальным бюджетным учреждением ЗАТО Видяево крупных сделок, соответствующих критериям, установленным пунктом 13 статьи 9.2 Федерального закона «О некоммерческих организациях», а также принятия решения об одобрении сделок с участием муниципального бюджетного учреждения, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными статьей 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях,
12.2.4. об организации работы по формированию муниципальных заданий в отношении муниципальных учреждений ЗАТО Видяево,
12.2.5. об утверждении перечня показателей качества оказания (выполнения) муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями  ЗАТО Видяево,

12.2.6. об утверждении перечней муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями  ЗАТО Видяево в качестве основных видов деятельности и внесении изменений,

12.2.7. об утверждении нормативов численности Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево»,

12.2.8. об изменении типа муниципального учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево»,
12.2.9. об утверждении порядка определения нормативных затрат на оказание (выполнение) Муниципальным учреждением «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево муниципальных услуг (работ) и нормативных затрат на содержание его имущества».
12.3. Обеспечение принятия решений об отнесении движимого имущества муниципальных бюджетных учреждений к особо ценному движимому имуществу, подготовка проекта муниципального правового акта об утверждении перечней особо ценного движимого имущества. определении видов особо ценного движимого имущества муниципального бюджетного учреждения ЗАТО Видяево - Муниципального учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево».
12.4. Передача в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы РФ, сведений о действующих по состоянию на 01.01.11 контрактах, заключенных от имени муниципального образования

12.5. Разработка муниципального задания на 2012 год и плановый период 2013, 2014 годов для курируемого учреждения – Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево».
12.6. Обеспечение (согласование) внесения изменений в уставы муниципальных бюджетных и казенных учреждений. Внесение (разработка) изменений в Устав курируемого учреждения – Муниципального бюджетного учреждения «Управление муниципальной собственностью (служба заказчика)» ЗАТО Видяево».

13. Кураторство  муниципальной адресной программы по поэтапному переходу на отпуск ресурсов (тепловой энергии, горячей и холодной воды, электрической энергии, газа) потребителям в соответствии с показаниями коллективных (общедомовых) приборов учета потребления таких ресурсов в многоквартирных домах ЗАТО Видяево на 2009–2016 годы.
14. Архитектура и градостроительство:
14.1. Сопровождение, контроль за исполнением муниципального контракта на выполнение проектных (изыскательских) работ по подготовке проекта генерального плана и правил землепользования и застройки городского округа ЗАТО Видяево, приемка выполненных этапов работ.

14.2. Согласование проекта генерального плана с федеральными органами исполнительной власти.

14.3. Выдача планов и экспликаций при оформлении договоров аренды помещений – 50.

14.4. В конце каждого месяца подготовка отчетности в Мурманскстат о выданных разрешениях на строительство и состоянию жилищного фонда – 12.

14.5. Подготовка разрешений на проведение технической инвентаризации помещений и получение кадастровых паспортов на помещения юридическим и физическим лицам (арендаторам муниципального имущества) – 3.
14.6. Присвоение адреса зданиям (строениям) – 8.
14.7. Изменение функционального назначения зданий (строений) – 3.
14.8. Работа по составлению акта приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке нежилого помещения – 1.

14.9. Выдача разрешения на строительство – 1.
14.10. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – 1.
15. Землеустройство:
15.1. Рассмотрение и подготовка документов по согласованию схем расположения земельных участков на кадастровом плане кадастрового квартала – 3.

15.2. Взаимодействие с Министерством имущественных отношений Мурманской области по вопросам начислений арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности на территории ЗАТО Видяево.
15.3. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории – 3.
16. Защита прав потребителей, развитие торговли:
16.1. Переписка и материалы по рассмотрению писем и обращений потребителей.

16.2.Проведение разъяснительной работы с руководителями предприятий торговли и бытового обслуживания по документам, регламентирующим работу названных предприятий.

16.3. Консультации по вопросам организации торговли и бытового обслуживания.

16.4. Разработка предложений по рациональному размещению предприятий торговли и общественного питания на территории ЗАТО Видяево.

16.5.Консультирование населения об их потребительских правах.

16.6.Рассмотрение жалоб, заявлений и писем потребителей.

Составлено    2  претензии по выявленным фактам нарушений законодательства о защите прав потребителей.

16.7.Участие в проведении работы по организации городских мероприятий.
16.8. Разработка и направление на утверждение Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования ЗАТО Видяево
17. Подготовка отчетности (4  формы годовой, 4 – полугодовой, 20 - квартальной, 4 - ежемесячной, 3 периодической (с периодичностью 6, 12, 18 раз за период)): 
17.1.отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения №  1-торги «Сведения о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» за 2010 год, включающую сведения о торгах и других способах размещения заказов, проведенных муниципальными учреждениями ЗАТО Видяево (16 учреждений), консультирование специалистов муниципальных учреждений ЗАТО Видяево по вопросам заполнения данной формы,
17.2.отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-МО  «Сведения об объектах инфраструктуры муниципальных образований» за 2010 год,
17.3. отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-тарифы (ЖКХ)  «Сведения о тарифах на жилищно-коммунальные услуги» за 2011 год (полугодовая),
17.4. отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 1-разрешение  «Сведения о выданных разрешениях на строительство и разрешениях на ввод объектов в эксплуатацию» за 2011 год (месячная),
17.5. отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 2-приватизация  «Сведения о приватизации имущественного комплекса государственного или муниципального унитарного предприятия» за 2011 год (полугодовая),
17.6. отчетность по форме федерального государственного статистического наблюдения № 3-приватизация  «Сведения о средствах от приватизации государственного и муниципального имущества» за 2011 год (полугодовая),

17.7. отчетность в Министерство экономического развития Мурманской области по анализу ситуации с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд ЗАТО Видяево за за 4 квартал 2010 года, за 1, 2, 3 кварталы 2011,


17.8. отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения № 22-ЖКХ (реформа) «Сведения о структурных преобразованиях и организационных мероприятиях в сфере жилищно-коммунального хозяйства» январь – декабрь 2010 года, за январь – июнь 2011 года,
17.9. отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме «Раздел 3. Сведения о реформировании жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с условиями предоставления финансовой поддержки за счет средств Фонда» за 4 квартал 2010 года, за 1, 2, 3 кварталы 2011,

17.10. отчетность в Финансово-экономический отдел администрации ЗАТО Видяево по форме «Исполнение муниципального заказа» по состоянию на 01.01.2011, 01.04.2011, 01.07.2011, 01.10.2011 по 3 муниципальным учреждениям: Администрация ЗАТО Видяево, Совет депутатов ЗАТО пос. Видяево, МУ АСС ЗАТО Видяево,
17.11. отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения 1-ЖКХ (зима) срочная «Сведения о подготовке жилищно-коммунального хозяйства к работе в зимних условиях», включая информацию по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), по состоянию на 01.06.2011, на 01.07.2011, на 19.07.2011, на 01.08.2011, на 01.09.2011, на 15.09.2011, на 01.10.2011, на 01.11.2011,
17.12. отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения № 2-ЖКХ (зима) «Сведения о работе жилищно-коммунального хозяйства и объектов энергетики в зимних условиях» по состоянию на 01.12.2011,
17.13. отчетность в Министерство  энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области по форме федерального государственного статистического наблюдения № 3-ЖКХ (зима) «Сведения о наличии и расходе топлива организациями жилищно-коммунального хозяйства и объектами энергетики в зимних условиях» по состоянию на 01.11.2011, на 01.12.2011,
17.14. отчетность в Министерство энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Мурманской области о выполнении Плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), к работе в осенне-зимний период 2011/2012 года по состоянию на 07.07.2011, 21.07.2011, 04.08.2011, 18.08.2011, 01.09.2011, 15.09.2011, 16.10.2011,
17.15. отчетность в Мурманскую прокуратуру по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах по форме «Информация о состоянии подготовки жилищно-коммунального хозяйства ЗАТО Видяево к работе в осенне-зимний период 2011/2012 год», включая информацию о выполнении Плана мероприятий по подготовке объектов жилищно-коммунального хозяйства, расположенных на территории муниципального образования ЗАТО Видяево (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности), к работе в осенне-зимний период 2011/2012 года, о создании запасов топлива, о задолженности за теплоэнергетические ресурсы по состоянию на 22.07.2011, на 29.07.2011, на 05.08.2011, на 12.08.2011, на 19.08.2011, на 26.08.2011, на 02.09.2011, на 09.09.2011, на 16.09.2011, на 23.09.2011, на 30.09.2011, на 07.10.2011, на 14.10.2011,
17.16. отчетность в Государственную жилищную инспекцию Мурманской области  о наличии паспортов готовности по жилищному фонду и по теплоисточникам ЗАТО Видяево по состоянию на 25.08.2011, на 01.09.2011, на 08.09.2011, на 15.09.2011, на 22.09.2011, на 29.09.2011, на 06.10.2011, на 14.10.2011, 21.10.2011, 28.10.2011, на 03.11.2011,
17.17. сбор информации и подготовка Доклада Главы администрации ЗАТО Видяево о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов  и муниципальных районов за 2010 год и их планируемых значениях на 3-летний период и пояснительной записки к нему.

17.18.отчетность в Министерство имущественных отношений Мурманской области «Сведения о начислении арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности на территории ЗАТО Видяево» за 1,2,3, 4 кварталы 2011 года,
17.19.отчетность в Министерство имущественных отношений Мурманской области «Мониторинг исполнения п.9 Плана мероприятий по исполнению рекомендаций президиума Совета при Президенте Российской Федерации по развитию местного самоуправления, обозначенных на расширенном заседании по развитию местного самоуправления в рамках реализации антикризисной программы Правительства Российской Федерации на 2009 год» за 1,2 кварталы 2011 года,
17.20.отчетность в Министерство имущественных отношений Мурманской области «Анкета мониторинга реализации Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ» за 1,2,3, 4 кварталы 2011 года,
17.21.отчетность в Министерство имущественных отношений Мурманской области «Сведения о приватизации субъектами малого и среднего предпринимательства арендуемых объектов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности» за 1,2 кварталы 2010 года,

17.22.,

17.23.отчетность в Министерство имущественных отношений Мурманской области «О состоянии учета и распределении муниципального имущества ЗАТО Видяево» за 1, 2 кварталы 2011 года,
17.24. ежемесячная отчетность в финансово-экономический отдел администрации ЗАТО Видяево и отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации ЗАТО Видяево «Уведомление о движении объектов в составе имущества казны ЗАТО Видяево»,

17.25.ежеквартальная отчетность в финансово-экономический отдел администрации ЗАТО Видяево и отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации ЗАТО Видяево «Акт сверки поступлений доходов в бюджет ЗАТО Видяево администратора поступлений 914 «Администрация ЗАТО Видяево»»,
17.26.ежеквартальная отчетность в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации ЗАТО Видяево «Справка по начислениям доходов и поступлениям средств бюджета администратора 914 «Администрация ЗАТО Видяево»»,
17.27. ежемесячная отчетность в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации ЗАТО Видяево «Отчет об использовании субсидии»,

17.28. ежеквартальная отчетность в финансово-экономический отдел администрации ЗАТО Видяево «Информация о дебиторской задолженности перед бюджетом ЗАТО Видяево»,

17.29. ежеквартальная отчетность в МИФНС России № 2 по Мурманской области «Сведения о реализации муниципального имущества ЗАТО Видяево, не закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями»,
17.30. ежеквартальная отчетность в МИФНС России № 2 по Мурманской области  «Сведения об арендаторах муниципального имущества ЗАТО Видяево».

17.31. ежеквартальная отчетность в Контрольно-счетную палату Мурманской области -форма № 4.1КСП «Доходы получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые находятся в границах городских округов, а также средства полученные от продажи права на заключения договоров аренды указанных земельных участков»;

17.32. ежеквартальная отчетность в Контрольно-счетную палату Мурманской области форма № 4.2 КСП «Сведения о начислении поступлении в консолидированный бюджет Мурманской области арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на них и которые расположены в границах городских округов».

17.33.  ежеквартальная отчетность в Аппарат Правительства Мурманской области ежеквартального отчета об исполнении Плана перехода администрации ЗАТО Видяево к предоставлению муниципальных услуг в электронном виде (до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом) - 4. 

17.34. полугодовая отчетность в ФЭО к форме №1-контроль «Сведения об осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».  
17.35. ежеквартальная отчетность в финансово-экономический отдел администрации ЗАТО Видяево по реализации Соглашения о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального образования ЗАТО Видяево.
18.Разработка мобилизационных документов.


19. Сбор информации и подготовка Доклада Главы администрации ЗАТО Видяево о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов  и муниципальных районов за 2010 год и их планируемых значениях на 3-летний период и пояснительной записки к нему. 
20.Осуществление делопроизводства в рамках деятельности отдела.

20.1.Прием и регистрация поступающей в отдел корреспонденции (1974 входящих документов).

20.2.Регистрация отправляемой корреспонденции (1035 исходящих документов).

20.3. Составление табелей учета рабочего времени.

20.4. Ведение в соответствии с  действующими нормативными документами дел (125 ед.).
20.5. Для сдачи в архив сформирован  41 том дел постоянного хранения за 2007-2008 годы, 5 томов дел постоянного хранения по личному составу за 2002-2006 годы.
21. Реализация программы мероприятий по развитию конкуренции в ЗАТО Видяево на 2010-2012 годы.

22. Участие в работе комиссий (21) и рабочих групп (7):

22.1. Муниципальная комиссия при Администрации ЗАТО Видяево по земельному контролю за использованием земель на территории ЗАТО Видяево.
22.2.Межведомственная комиссия при администрации ЗАТО Видяево по рассмотрению вопросов перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые.
22.3. Межведомственная комиссия при Администрации ЗАТО Видяево о признании помещений жилыми помещениями, жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции в муниципальном жилищном фонде ЗАТО Видяево.
22.4. Комиссия по размещению  муниципального заказа.
22.5. Комиссия по сдаче в аренду муниципального имущества.
22.6. Муниципальная комиссия по регулированию тарифов и надбавок организаций жилищно-коммунального комплекса.
22.7. Конкурсная комиссия по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными  домами, все помещения в котором находятся в собственности муниципального образования ЗАТО Видяево.
22.8. Единая комиссия по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества ЗАТО Видяево.
22.9. Комиссия по работе с управляющими организациями по вопросам собираемости платежей населения ЗАТО Видяево и перечисления денежных средств РСО.
22.10. Комиссия по подготовке проекта Правил землепользования и застройки городского округа ЗАТО Видяево.
22.11. Комиссия по приватизации муниципального имущества ЗАТО Видяево.
22.12. Комиссия по приему – передаче основных средств с баланса на баланс муниципальных учреждений и предприятий ЗАТО Видяево.
22.13. Комиссия по приему-передаче имущества в состав (исключении из состава) муниципальной казны  ЗАТО Видяево.
22.14. Комиссия по обеспечению доходов бюджета ЗАТО Видяево.
22.15. Комиссия по определению территорий ЗАТО Видяево, прилегающих к местам массового скопления граждан и местам нахождения источников повышенной опасности.
22.16. Комиссия по противодействию коррупции в ЗАТО Видяево.
22.17. Межведомственная комиссия по переустройству и перепланировке помещений в жилых и нежилых зданиях.
22.18. Комиссия по определению текущей рыночной стоимости нефинансовых активов.
22.19. Межведомственная комиссия по определению целесообразности принятия предлагаемых к передаче в муниципальную собственность объектов, расположенных на территории ЗАТО Видяево.

22.20. Конфликтная комиссия по вопросам управления МКД на территории ЗАТО Видяево.
22.21. Межведомственная комиссия по выбору земельных участков для строительства и предварительному согласованию места размещения объекта на территории ЗАТО Видяево.
22.22. Рабочая группа по разработке Программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры ЗАТО Видяево.
22.23. Рабочая группа для обеспечения реализации мероприятий по энергосбережению и энергетической эффективности ЗАТО Видяево.
22.24. Рабочая группа по совершенствованию правового положения муниципальных учреждений ЗАТО Видяево.
22.25. Рабочая группа по организации перехода на предоставление муниципальных услуг (функций) в электронном виде.
22.26. Рабочая группа по осуществлению Плана мероприятий по реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

22.27. Рабочая группа по проведению мониторинга потребительских цен на продовольственном рынке муниципального образования ЗАТО Видяево.
22.28. Рабочая группа по осуществлению межведомственного взаимодействия в целях реализации ФЗ от 27.10.2010 № 210-ФЗ.
23. Административная реформа:

23.1. Разработка предложений по формированию реестра муниципальных услуг.

23.2. Разработка изменений в план мероприятий по переходу на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, осуществление мониторинга его выполнения.

26.3. Формирование информации о муниципальных услугах для размещения на официальном сайте муниципального образования и внесение сведений  об услугах в региональный Реестр государственных и муниципальных услуг Мурманской области.
26.4. Обработка сведений, предоставляемых муниципальными учреждениями и организациями ЗАТО Видяево об оказываемых  муниципальных услугах.
26.5. Разработка плана мероприятий по переходу на межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг, координация его выполнения.


26.6. Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия – 17 карт. Оформление заключений о соответствии представленных технологических карт межведомственного взаимодействия методике подготовки – 17 заключений. Оформление заявок на предоставление доступа к электронному сервису единой системы межведомственного электронного взаимодействия – 13 заявок. 

26.7. Координация мероприятий, проводимых отраслевыми (функциональными) органами администрации и муниципальными учреждениями в целях перехода на предоставление муниципальных услуг ЗАТО Видяево в электронном виде.

26.8. По Плану перехода администрации ЗАТО Видяево к предоставлению муниципальных услуг в электронном виде - 22 муниципальные услуги:

- по состоянию на 01.01.2012 в Региональный реестр занесены сведения по  21 муниципальной услуге, предоставляемой  в электронном виде  (21 услуга имеет статус – опубликовано).   I этап перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде (размещение информации об услуге) прошли 21 муниципальных услуг; II этап (размещение  форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг) прошли 18 муниципальных услуг. 

24. Энергосбережение.

24.1. Сбор информации по выполнению программы энергосбережения ЗАТО Видяево.

24.2. Планирование расходов бюджета на оплату бюджетными учреждениями энергетических ресурсов, исходя из сокращения потребления ими каждого энергоресурса на 3 процента по отношению к уровню 2010 года в течение 5 лет начиная с 1 января 2011 года (при разработке лимитов потребления КУ).

24.3.   Координация информационного обеспечения на территории   ЗАТО Видяево мероприятий по энергосбережению и повышению энергетической эффективности, определенных в качестве  обязательных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской  Федерации и Мурманской области.
25. Информационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления:

25.1 подготовка разделов «Отдел муниципального имущества», «Муниципальная собственность (Муниципальная имущество, Приватизация)», «Тарифы и цены на услуги»,  «Развитие малого предпринимательства», «Градостроительство», «Торги (Аренда, Продажа имущества)», «Муниципальные услуги» для размещения на официальном сайте ЗАТО Видяево,

25.2. актуализация информации вышеназванных разделов для размещении на официальном сайте ЗАТО Видяево.

Начальник отдела планирования, экономического 

развития и муниципального имущества 

администрации ЗАТО Видяево                                                        Е.Н.Бражникова

